Na temelju odredbe ¢lanka 58., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (Narodne novine broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13,152/14,07/17,68/18,98/19, 64/20,151/22, 156/23) i ¢lanka 19. Statuta Osnovne $kole
Ivana Gorana Kovacica, Staro Petrovo Selo KLASA: 602-01/24-01/71, URBROJ: 2178-01/1-24-
1 od 4. 9. 2024.) Skolski odbor Osnovne gkole Osnovne $kole Ivana Gorana Kovati¢a, Staro
Petrovo Selo na sjednici odrZzanoj dana 30.4.2026. godine donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se kucni red (pravila
ponasanja) Osnovne $kole Ivana Gorana Kovacica, Staro Petrovo Selo (dalje u tekstu: Skola).

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na ucenike, radnike, roditelje, korisnike prostora danih u najam (dalje
u tekstu: najmoprimci) i sve druge posjetitelje Skole za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uCenike i njihove roditelje.
Po jedan primjerak Pravilnika nalazi se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i na oglasnoj ploci
Skole, a jedan primjerak objavljen je na $kolskoj mreZnoj stranici.

2. RADNO VRUEME

Clanak 4.

Radno vrijeme Skole je od 6,30 do 22,00 sata.
Clanak 5.

Radno vrijeme tajnistva, struénih suradnika i ravnatelja mora biti istaknuto na vratima ureda.
Clanak 6.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.



3. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 7.

Pod prostorom Skole podrazumijevaju se svi unutarnji i vanjski prostori Skole, kao i prostorije

uzete u najam.

Clanak 8.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim sluéajevima, o

¢emu odluéuje ravnatelj Skole.
Clanak 9.
U prostoru Skole i u $kolskom autobusu zabranjeno je:

- unoSenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, energetskih pic¢a, duhanskih

proizvoda i e-cigareta

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozZar i eksploziju

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pisanje po zidovima, inventaru Skole te $kolskom autobusu

- bacanje papira, Zvakacih guma, ostataka hrane i sli¢cnog izvan ko3eva za otpatke

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja s ciljem stjecanja materijalne koristi

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- noSenje hladnog i vatrenog oruzja

- dovodenje stranih osoba (trgovackih putnika, u€enika iz drugih Skola, predstavnika drugih
institucija) bez odobrenja ravnatelja

-svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole
-prijevoz Skolskim autobusom u smjeru suprotnom od mjesta stanovanja

- ulazak u prostore Skole koturaljkama, romobilima, skateboardima te ostavljanje istih u
prostoru Skole, osim u slu¢aju osobe s invaliditetom i u dogovoru s ravnateljem.




4. RADNICI SKOLE
Clanak 10.
Radnici Skole duZni su se ponasati sukladno Etickom kodeksu.
Clanak 11.
Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Clanak 12.
Nacin evidencije radnog vremena odreduje ravnatelj.
Clanak 13.
Duzinost je radnika, uéenika i drugih osoba koji borave u Skoli skrbiti se o imovini Skole.
Clanak 14.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 15.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici su obvezni prijaviti Povjereniku za zaStitu na radu, operativnim djelatnicima za
sigurnost i civilnu zastitu u Skoli ili ravnatelju.

Clanak 16.

Radnici Skole duZni su kulturno se ophoditi prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Skoli.

Clanak 17.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne uredaje i zakljucati radne prostorije (po potrebi).

Clanak 18.

Radnici tijekom obavljanja radnih zadac¢a u prostorima Skole i u drugim prostorima izvan Skole
u kojima se ostvaruju dijelovi Godiénjeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma ne

smiju:

- pusiti, konzumirati alkoholna pica i opojna sredstva (do 20 metara udaljenosti)
- ometati kolege u izvrSavanju njihovih radnih zadaca

- svadati se i izazivati sukobe i nerede te nasilno rjesavati sukobe

- napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena



- na bilo koji nacin grubo se ponasati prema ucenicima, drugim radnicima i/ili posjetiteljima
Skole

- kainjavati uc¢enike udaljavanjem s nastave
- pustati ucenike s nastave i van prostora Skole bez opravdanog razloga i suglasnosti roditelja
ili

skrbnika (bolest, zahtjev roditelja i sl.).

5. UCENICI

Clanak 19.

Ucenici Skole duzni su kulturno i s potovanjem odnositi se prema svim radnicima Skole,
roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 20.

U&enici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-
-obrazovnog rada.

Ugenik je duZan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Clanak 21.

Ucenici visih razreda ne smiju ic¢i u hodnik, uionice i sanitarne évorove razredne nastave.
Clanak 22.

Ucenik je duzan:

- kulturno se pona3ati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje (3kolskom autobusu, tijekom

izvanucionicke i terenske nastave)
- odrzavati prostore Skole ¢istim i urednim

- dolaziti &ist, uredan i primjereno odjeven u Skolu (ne odijevati prekratke majice, suknje i
hlaCe, prozirnu i poderanu odjecu, majice predubokih izreza, majice s neprimjerenim ili
zabranjenim natpisima)

- u prostoru Skole nositi papuce ili prikladnu &istu obucu

-nakon dolaska u Skolu obuti papuce ili drugu &istu obucu, a zatim obuéu i odjevne predmete
uredno odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu




- odrZavati radno mjesto i garderobni prostor urednim

-pri ulasku ucitelja u razred ustati, kao i prilikom ulaska drugog radnika Skole u razred za
vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi drugacije te sjesti uz dopustenje ucitelja

-kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik treba prvo
pokucati, a zatim tiho uci i priop¢iti ucitelju razlog dolaska, a zadacu zbog koje je dosao moie
obaviti samo uz odobrenje ucditelja.

6. RODITEUI, STARATEUI UCENIKA | OSTALE STRANKE
Clanak 23.

Od svake osobe koja ulazi u gkolsku zgradu, a nije radnik Skole - operativni djelatnici za
sigurnost i civilnu zastitu u Skoli duZni su zatraZiti da se predstavii da predoci osobnu iskaznicu
ili neki drugi dokument s fotografijom, evidentirati njezin dolazak te ju odvesti ili uputiti do
traZzenoga mjesta (osobe).

Clanak 24.

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole samo u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj, a taj dolazak roditelja mora biti obavezno
najavljen operativnom djelatniku za sigurnost i civilnu zastitu u Skoli.

Clanak 25.

Roditelji koji prate ucenika u Skolu i iz Skole duZni su ostaviti ga na ulazu u zgradu, odnosno
pri¢ekati ga na izlazu zbog sigurnosti u¢enika na parkingu Skole. l1znimno, roditelji invalidne
djece mogu s djetetom uci u zgradu i izvesti ga iz zgrade.

Na mjesta predvidena za invalide roditelji ili druge osobe koje dovoze dijete ne smiju parkirati.

7. NAJMOPRIMCI
Clanak 26.

Najmoprimci prostora u Skoli mogu koristiti samo unajmljeni prostor i samo u ugovorenom
terminu.

Ako koriste prostor u vise uzastopnih termina, duzni su organizirati dolazak skupina u zakazano
vrijeme i onemoguéiti korisnicima nekontroliran ulazak i izlazak iz Skole.

Roditelji djece koja imaju treninge izvan nastave i ostalog odgojno-obrazovnog rada u sklopu
rada $kole, a Zele uéi u sportsku dvoranu, moraju se javiti operativnom djelatniku za sigurnost
i civilnu zastitu da ih evidentiraju.



8. NASTAVA, ODMORI, DEZURSTVA
1. NASTAVA
Clanak 27.
Ucenici su duZni:
- mirno udi u ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

- prigodom ulaska ucitelja ili drugog radnika Skole u razred ustati, osim ako uéitelj ne odredi
drukdije, i uz dopustenje ucitelja sjesti

- uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole.
Clanak 28.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za

rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje treba odrzavati urednim i moZe ga promijeniti samo
uz dopustenje razrednika ili predmetnog uditelja na njegovu satu.

Clanak 29.

UcCenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uci u ucionicu, ispricati se ucitelju i zatraZiti
dopustenje za nazocnost nastavi. Ako ucenik zakasni viSe od 5 minuta, to kasnjenje bit ée
evidentirano u e-dnevnik i razrednik ga nece moci opravdati, osim ako je rije¢ o opravdanom
izostanku.

Clanak 30.

Uéenici su duZni pratiti nastavu, ne ometati je i ponasati se u skladu s pravilima dogovorenima
s predmetnim uciteljem.

Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, svoju namjeru treba pokazati podizanjem ruke.
2. ODMORI
Clanak 31.

Ucenici imaju pravo na dva velika odmora i na male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor dva puta po 10 minuta. Iznimno, trajanje odmora
moZe biti i drukcije ako organizacija nastave i posebni uvjeti rada to zahtijevaju.

Mali odmori koriste se za promjenu ucionica i koriStenje WC-a u kojima nije dopusteno
nepotrebno zadrzavanje.

Ucenici 5. i 6. razreda imaju uZinu pod prvim velikim odmorom, a ucenici 7. i 8. razreda pod
drugim velikim odmorom. Pod velikim odmorom uéenici mogu biti u $kolskom dvoriitu, ali
obavezno uz pratnju deZzurnog ucitelja.




Za to vrijeme ne smiju:
- napustati svojevoljno prostor Skole (izvan ograde) radi odlaska u obliZnje trgovine
- penjati se na drvece, $kolske golove i koSeve kako ne bi ugrozili sebe i druge ucenike
- pusiti ili konzumirati alkohol ili druga opojna sredstva
- bacati smece u okoli Skole
- unistavati drvece i nasade

3. DEZURSTVA

Clanak 32.

U razrednom odjelu odreduju se dva redara tjedno.
DuZnosti redara su:

- prvi ulaze u ucionicu, pregledavaju je i o uoCenim nepravilnostima ili o3tecenjima izvjes¢uju
predmetnog ucitelja

- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plo¢u i, prema potrebi, donose nastavna sredstva i
pomagala

- vode brigu da su klupe i stolice pravilno namjestene
- izvjescuju pedagosku sluzbu ili ravnatelja o nenazoénosti ucitelja na nastavi
- prijavljuju pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike uciteljima

- izvjedéuju ucitelja o pronadenim predmetima, a predmete (elektronicke uredaje, pribor za
rad, odjecu, nakit i slicno) daju predmetnom ucitelju ili stru¢noj sluzbi

- pri izlasku iz ucionice provjeravaju stanje ucionice, a eventualna oStecCenja inventara

prijavljuju predmetnom uéitelju ili defurnom radniku Skole.
Clanak 33.
U Skoli za vrijeme nastave dezuraju radnici Skole.

Raspored deZurstva i obaveze dezurnih radnika utvrduje ravnatelj i on je vidljiv na ulasku u
Skolu.

Clanak 34.
Operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zastitu u $koli imaju sljede¢e duZnosti:
- na znak zvona otvoriti ulazna vrata

- utvrditi identitet osoba koje dolaze u Skolu



- uputiti ili otpratiti osobe koje su dosle u Skolu do trazene osobe (razrednik, stru¢ni suradnik,

ravnatelj, tajnik...)

-upisati raniji odlazak ucenika putnika i provjeriti s kim ucenik odlazi

-voditi evidenciju o kasnjenju ucenika koju ¢e stru¢na sluzba kasnije analizirati
-prijaviti neprihvatljiva ponasanja dezurnom ucitelju ili struc¢noj sluzbi

-ukljuciti se u rjeSavanje nasilnog ponasanja djece ukoliko deZurni ucitelji ne mogu rijesiti

situaciju sami
-pregledavati prostore Skole te prijavljivati sumnjive situacije Ravnatelju ili osobi koja ga
mijenja
Clanak 35.
Dezurni ucitelji imaju sljedece duznosti:
- dodi na deZurstvo 15 minuta prije redovne nastave
- voditi brigu o redu i disciplini pri ulasku ucenika

- za vrijeme svakog odmora deZurati u hodnicima i holu, a po potrebi, i u Skolskom dvoristu za

vrijeme velikog odmora

- nakon zavr3etka nastave odvesti uCenike putnike iz Skolskog prostora do autobusa, uci u
autobus i provjeriti prisutnost svih uCenika putnika

-konzultirati se s operativnim djelatnikom vezano uz uc¢enike putnike koji su ranije otislii u vezi

neprihvatljivih ponasanja uéenika na hodniku
Clanak 36.

U slu¢aju odsutnosti ravnatelja, organizaciju deZurstva i nastave preuzima satnicar.
Clanak 37.

U slucajevima teZeg ozljedivanja ucenika ili teZeg zdravstvenog stanja ucenika,
razrednik/deZurni ucitelj/strucni suradnik/ravnatelj imaju obavezu obavijestiti roditelje,
pozvati hitnu pomo¢, pruZiti pomoc¢ uceniku te ¢ekati dolazak roditelja ili hitne pomodi.

U sluCaju odsutnosti roditelja, ucenika u medicinsku ustanovu obavezno prati
razrednik/dezurni ucitelj/stru¢ni suradnik/ucitelj koji je to u moguénosti prema svom
rasporedu.

U laksim slu€ajevima, zaposlenik Skole obavjeitava roditelja/skrbnika u¢enika i postupa u
dogovoru s njim.




9. ODNOS PREMA IMOVINI | ODRZAVANJE SKOLSKE ZGRADE | OKOLISA SKOLE
Clanak 38.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 39.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 40.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili neki drugi
kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti operativhom djelatniku za sigurnost i civilnu zastitu u
Skoli ili dezurnom ucitelju ili povjereniku za zastitu na radu ili tajniku.

Clanak 41.

Ucenici koriste Skolsku knjiznicu prema utvrdenom radnom vremenu koje je objavljeno na
ulazu u knjiznicu.

Ucenici su duzni posudene knjige Cuvati, pazljivo ih koristiti te ih vratiti neoStecene i na
vrijeme.

Clanak 42.

Uéenici su odgovorni za $tetu koju pocine na imovini Skole, $kolskom autobusu ili drugim
organiziranim prijevoznim sredstvima tijekom izvodenja terenske i izvanucionicke nastave
prema opcim propisima obveznog prava.

10. KORISTENJE INFORMACIISKO-KOMUNIKACIJSKE TEHNOLOGIJE (IKT-a)
1. UCENICI
Clanak 43.

Dono3enje mobilnih i drugih osobnih visenamjenskih digitalnih uredaja u Skolu nije
zabranjeno, ali Skola ne snosi odgovornost za njihovo otudenje i bilo kakvu materijalnu Stetu.

Tijekom nastave i odmora uredaji moraju biti iskljuceni i spremljeni u Skolske torbe.

Uredaje dobivene od MZOM-a (3kolske tablete), kao i ostale digitalne uredaje, ucenici u skoli
koriste isklju¢ivo u odgojno-obrazovne svrhe uz dopustenje i nadzor ucitelja.



Clanak 44.

U slucaju koristenja digitalnih uredaja, izuzev u svrhu nastave i odgojno-obrazovnog rada i
kada to dopusti ucitelj ili struéni suradnik, ucenik je uredaje duZan predati uditelju ili
pedagoskoj sluzbi do dolaska roditelja. Svako nedopusteno koriStenje digitalnih uredaja
evidentira se u evidenciju neprihvatljivog ponasanja. Nakon dviju upisanih evidencija, ucenik

moze dobiti pedagosku mjeru.
Clanak 45.

Fotografiranje i snimanje digitalnim uredajima u Skoli ili $kolskom autobusu, prilikom odlaska
i dolaska u Skolu nije dopusteno, osim ako to ne zahtijeva ucitelj ili stru¢ni suradnik u svrhu
odgojno-obrazovnih aktivnosti.

Fotografiranje i snimanje digitalnim uredajima za vrijeme terenske, izvanucionicke nastave i
Skolskih izleta dopusSteno je samo uz dopustenje ucitelja ili stru¢nog suradnika.

SadrZaje snimljene u prostoru Skole i §kolskom autobusu u€enik ne smije objaviti na internetu
niti ih dijeliti s drugima ako za to nema pisano dopustenje ucitelja ili ravnatelja.

Clanak 46.

Svaki uznemirujuéi sadriaj na internetu vezan uz Skolu ili uéenike Skole, u&enici trebaju
prijaviti roditelju ili ucitelju ili stru¢nom suradniku ili odrasloj osobi kojoj vjeruju.

2. UCITELJI | STRUCNI SURADNICI
Clanak 47.

Ucitelji i stru¢ni suradnici se kao javne osobe, u stvarnom i virtualnom svijetu trebaju ponasati
u skladu s odredbama eti¢kog kodeksa Skole.

Clanak 48.

U sluzbenoj komunikaciji ucitelji i strucni suradnici duzni su koristiti sluzbene adrese ili adrese
u kojima je vidljivo njihovo ime i prezime.

Clanak 49.
Obavijesti i komunikacija u virtualnoj zbornici moraju biti isklju¢ivo sluzbenoga karaktera.
Clanak 50.

Pri koristenju online programa u radu s ucenicima, ucitelji i struéni suradnici trebaju brinuti o
zastiti, privatnosti i sigurnosti djece.

Clanak 51.

Sadrzaji koje ucitelj, struéni suradnik ili drugi djelatnici Skole objavljuju, a vezani su uz Skoluy,
ne smiju naru3avati ugled Skole i ugled uciteljskog zvanja. Ne smiju se upustati u online




rasprave koje vrijedaju dostojanstvo, krse ljudska prava i poti¢u mrznju, rasizam, nesnosljivost
i nasilje.

Clanak 52.

Ako uéitelji, struéni suradnici i drugi djelatnici Skole objavljuju i dijele sadrzaje u privatne svrhe,
trebaju jasno istaknuti da su to njihovi osobni stavovi i da oni ne odrazavaju stav Skole.

11. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA | KOMUNIKACIJA UCENIKA
Clanak 53.

U medusobnim odnosima i komunikaciji u¢enici trebaju postovati temeljne ljudske vrijednosti
(dostojanstvo, integritet, jednakost, ravnopravnost, sigurnost, nenasilje, toleranciju,
nediskriminaciju).

DuZni su poStovati i Stititi prava i slobode drugih ucenika, ne iskazivati niti jedan oblik nasilja
prema drugim ucenicima te se u medusobnoj komunikaciji pridrZavati normi kulturnog
ponasanja.

Clanak 54.

U medusobnim odnosima ucenici trebaju:

- pruzati pomoc jedni drugima

- postovati razli¢ita misljenja, rodnu i spolnu ravnopravnost.
Clanak 55.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obracunom, uvredama,

Sirenjem neistina, dijeljenjem sadrzaja u online okruzenju.

U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika ili predmetnog
ucitelja ili struénog suradnika.

12. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 56.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uCenika
Skole.

Clanak 57.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.



Clanak 58.

Uéenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Clanak 59.

Osoba koja nije radnik Skole, a koja za vrijeme boravka u Skoli kri unutarnji red, bit ¢e udaljena
iz prostora Skole.

13. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 60.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole i sluzbenoj $kolskoj
mreZnoj stranici.

Clanak 61.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu:

KLASA: 003-05/15-01/06, URBROJ: 2178/43-10-15-01 donesen 30.9.2015. godine.

KLASA: 011-03/26-01/2
URBROJ: 2178-23-1-26-1
U Starom Petrovom Selu 30.4.2026.
Predsjednik Skolskpg odbora:

\\\(“ FMn

Marinko Grgic
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 30.4.2026: godine.

Ravnateljica:

Martina Samal, prof. pedagogije i hrvatskog jezika i knjiiqynosti
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